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法律顾问服务主要内容
1、就采购人业务中涉及的法律事务，接受采购人咨询（包括但不限于：行政业务法律风险咨询、履行合同节点法律风险咨询等）；
2、因采购人涉及工作需要，向相关方发出律师函件（包括但不限于：律师函、公函、通知函、催款函等）；
3、为采购人的法律专业人员或行政执法人员进行必要的法律培训、诉讼前的初步指导等；
4、因采购人业务需要，对采购人提供的合同进行审查、修改，使之达到可签约条件并为之出具审查意见书（包括但不限于合同起草、模板制定、合同修改、合同风险释明）；
5、受采购人委托，参与与相关方进行有关项目的谈判；
6、审查、修改项目重大合同及招标文件，应采购人要求出具法律意见书（包括但不限于：重大项目招标文件的审查和修改，规避和释明可能造成的风险情形，并对此出具书面法律意见书等）；
7、在项目法律合同履行中，对采购人与对方发生的重大争议，提出解决争议的方案和法律依据；
8、针对采购人在行政管理中的常见问题提供口头或书面法律建议，必要时出具正式法律意见书；
9、参与采购人重大行政决策、重要行政行为的法律可行性分析，提出风险预警和应对建议。并在重大决策出台前，作为法律顾问参与论证；
10、其他采购人业务活动中发生的非诉讼法律事务等。
